
(어린이집)반별 정원 탄력편성 신청방법 안내(어린이집)반별 정원 탄력편성 신청방법 안내

 탄력편성 신청 원칙

① 신청서 당 1개 반에 대해서만 작성 가능

   - 2개 반 이상 복수 신청 시 각각 신청서 작성‧제출 필요

② 2024년도 보육사업 안내에 명시되어 있는 경우만 탄력편성 가능

   - 기존 재원 아동을 상급반으로 편성할 때 반별 정원을 초과하는 경우

     ※ 인가일이 24.3.1일 이후이거나, 24.3.1일인 어린이집은 해당 사유로 신청 불가

   - 신학기 아동 퇴소 등으로 인하여 기존 반 통폐합 시 잔류 아동이 반별 정원을 
초과하는 경우

③ 만0세아가 상위연령(혼합반)으로 편성된 반, 희망아동이 하위연령으로 편성된 반은 
탄력편성 불가

 ✔ 시도지사는 지침 범위 내에서 탄력편성 영유아 수, 편성 요건 등을 강화하여 세부기준을 
정할 수 있으니 시도별 기준을 반드시 확인 필요

 새학기 탄력편성 업무처리 절차

① 보육교직원 반배정 → ② 신학기아동 입소처리 → ③ 기존 재원아동 반배정 → 

④ 탄력편성 신청 및 승인 → ⑤ 승인된 반에 아동 탄력편성

 ※ 탄력보육피해구제 대상아동의 원활한 입소처리를 위해 기존 재원아동 반배정 전 
신학기아동(피해구제 대상포함) 입소처리를 먼저 진행

 탄력편성 신청 절차

 메뉴 : [어린이집지원시스템] ⇨ [어린이집운영] ⇨ [탄력편성신청]

 ① [신청서 작성] 버튼 클릭

① 탄력편성 신청을 위하여 ‘신청서 작성’ 버튼을 클릭합니다. 

   버튼 클릭 시, 신청정보를 입력 할 수 있는 팝업창이 나타납니다.



 ② 신청서 작성

     기존 재원 아동의 상급반 승급으로 탄력편성을 신청하는 경우

① 신청서 작성 팝업창에서 탄력편성을 신청하는 사유를 선택합니다.

 기존 재원아동을 상급반으로 편성 시 반별 정원을 초과하는 경우 → 3월만 신청가능
② 반 목록에서 탄력편성을 신청할 반을 선택합니다.

③ 탄력편성 신청 반에서 추가로 보육할 아동 수를 선택합니다.

* 시도에서 허용한 연령별 탄력보육 가능 인원수 내에서 선택 가능

④ 탄력편성 신청 반에서 보육할 아동을 선택합니다(해당 반에 편성할 아동 모두 선택).

 기존 재원아동 목록에서 조회된 아동 중 탄력편성 반에서 보육할 아동을 모두 선택한 후
‘> 추가’버튼클릭

 아동을 잘못 선택하여 추가한 경우 ‘탄력편성반 보육아동’ 목록에서 해당 아동 선택한 후
‘< 제외’버튼을클릭하여이동

⑤ 탄력편성 관련 준수사항에 대하여 확인 한 후 ‘동의’ 여부를 체크합니다.

* 체크하지 않을 경우, 탄력편성 신청서 저장 및 제출 불가

⑥ 신청정보 확인 후 ‘신청정보 저장’ 버튼 클릭하여 신청서를 저장합니다.



     기존반 통폐합으로 탄력편성을 신청하는 경우

① 신청서 작성 팝업창에서 탄력편성을 신청하는 사유를 선택합니다.

 기존반 통폐합시 잔류아동이 반별 정원을 초과하는 경우 → 3~5월만 신청가능
② 반 목록에서 탄력편성을 신청할 반을 선택합니다.

③ 탄력편성 신청 반에서 추가로 보육할 아동 수를 선택합니다.

* 시도에서 허용한 연령별 탄력보육 가능 인원수 내에서 선택 가능

④ 달력 버튼을 클릭하여 통폐합 이후 운영하지 않을 반의 폐지(예정)일자를 선택합니다.

⑤ 탄력편성 신청 반에서 보육할 아동을 선택합니다(해당 반에 편성할 아동 모두 선택).

 기존 재원아동 목록에서 조회된 아동 중 탄력편성 반에서 보육할 아동을 모두 선택한 후
‘> 추가’버튼을클릭하여이동

 아동을 잘못 선택하여 추가한 경우 ‘탄력편성반 보육아동’ 목록에서 해당 아동 선택한 후
‘< 제외’버튼을클릭하여이동

* 통폐합 사유가 되는 퇴소 아동도 모두 선택해야 함

⑥ 탄력편성 관련 준수사항에 대하여 확인 한 후 ‘동의’ 여부를 체크합니다.

* 체크하지 않을 경우, 탄력편성 신청서 저장 및 제출 불가

⑦ 신청정보 확인 후 ‘신청정보 저장’ 버튼 클릭하여 신청서를 저장합니다.



 ③ 신청서 제출

① 작성한 신청서를 선택한 후, ② ‘신청서 제출’ 버튼을 클릭합니다.
버튼클릭 시 신청서 내용을 확인 할 수 있는 팝업창이 나타납니다.

① 탄력편성을신청을위하여입력한정보가정확한지다시확인하고, 필요한경우수정합니다.

② 신청정보를 수정한 경우, ‘신청정보 저장’ 버튼을 반드시 클릭해야 합니다.

③ ‘신청서보기’ 버튼을클릭하면, 시군구에제출될탄력편성신청서를확인할수있습니다.

④ ‘신청서 제출’ 버튼을 클릭하면, 탄력편성 신청이 완료됩니다.



④ 신청상태 확인

① 신청서를 제출하고 나면, 신청 상태를 확인 할 수 있습니다.
신청상태가 승인완료로 변경 되면 해당 반은 아동 탄력편성이 가능합니다.

 신청상태별진행내용
- 저장 : 탄력편성신청정보를저장한상태
- 승인요청 : 시군구로신청서를제출한상태
- 승인완료 : 시군구에서탄력편성에대해승인한경우
- 반려 : 시군구에서탄력편성에대해승인을반려한경우
- 승인취소 : 시군구에서승인된탄력편성에대해승인취소한경우

 탄력편성 현황관리

 메뉴 : [어린이집지원시스템] ⇨ [어린이집운영] ⇨ [반관리]

① 시도에서 허용한 반별 탄력편성 아동 기준을 확인할 수 있습니다.

예) 2세아가 1명으로보이는경우, 2세아 1개 반당 1명의탄력편성가능

② 시도에서 허용한 연령별 탄력편성 아동의 최대 인원수를 확인 할 수 있습니다.

예) 2세아가 1명으로 보이는 경우, 어린이집에서 최대 1명까지 2세아반에 탄력편성 가능

③ 시군구에서탄력편성승인된반은 Y로보이며괄호안에탄력편성반구분이보여집니다.

․Y(상급반) →기존재원아동상급반편성으로반별정원을초과하여탄력편성한경우

․Y(통폐합) →아동퇴소등의사유로반을통폐합시잔류아동이반별정원을초과하여탄력편성한경우



  ☞ 관련 정책 문의는 보건복지부 상담센터(☎129),
     시스템 문의는 아이사랑 상담센터(☎1566-3232, 단축번호 1번)로 

부탁드립니다.


